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招标文件








项目名称：办公文具采购项目

招标单位：南通滨江酒店管理有限公司


2024年   4  月  1  日

一、项目概况：
办公文具采购招标
二、招标单位：南通滨江酒店管理有限公司
三、招标内容：
本项目为南通滨江洲际酒店办公文具采购招标，采购内容详见报价清单（见附件）
四、供应商资格要求
1、应具有独立法人资格，持有有效的营业执照；具有本次采购项目的供货或经营范围，有能力满足本次项目所有的服务要求。
2、参加本次投标活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；
3、符合法律、行政法规规定的其他条件；
五、付款方式
     当月的货款在之后的第【三】个月（不含当月）支付，每个月定期核对上个月的供货明细，及时提供相应的增值税专用发票给酒店。
六、投标须知
1、确定有效报价：投标总报价（含税）低于招标控制价的为有效报价，高于或等于招标控制价的为无效报价,本项目设招标控制价为：￥  8.2 万元。
2、评标方式：
①本项目是以价格为主要因素确定成交候选人的评标方法。依据合计总报价(不含税)由低到高进行排序，取排名第一、第二、第三的投标供应商作为酒店本年度办公文具的供应商。
②在已选定的三家供应商中，按照每个单项最低价（不含税）中标的原则确定该品项的供应商
③本项目供货服务周期为 一 年，具体时间以合同签订时间为准
注：（1）投标方根据采购清单报价，并将纸质报价文件（内含报价U盘，U盘内须有纸质报价对应的电子报价清单）密封后，送达酒店采购部
（2） 供应商所提供的产品必须完全符合清单中关于质量、规格、数量等方面的要求


3、由招标人组织有关人员结合投标人资格等对投标文件进行评定，在符合招标要求的前提下，每个品项报价最低者为该品项的供应商。
4、本项目前三名中标候选人原则上为中标人。当前三名中标候选人放弃中标、因不可抗力不能履行合同、不按照招标文件要求提交履约保证金，或者被查实存在影响中标结果的违法行为等情形，不符合中标条件的，招标人可以按照评标委员会提出的中标候选人名单排序依次确定其他中标候选人为中标人，也可以重新招标。
5、本项目不接受任何有选择的报价；不接受联合体投标。
6、投标报价均以人民币为报价的币种。
7、投标报价应包括招标文件所确定的报价范围及内容的全部费用，投标总价报价应包含下列费用：所有货物的成本、利润、税金、市场材料价格风险费、政策性调整风险费等所有费用；货物包装、运输、装卸、搬运费、保管费；辅材、专用工具、人工费、管理费、利润；国家税务部门规定的各项税金；原材料的涨价及政策性调整等风险费；相关伴随服务以及后续服务等一切费用。
8、一次报定的价格为成交价。中标方的成交价在合同实施期间不因市场变化因素而变动。
9、投标方应依据招标需求清单，自行进行现场勘测，在报价时充分考虑实际情况和要求，合理选择配置，确保达到要求。成交后需向招标单位详细汇报各项配置。招标单位有权要求中标方更换不符合项目要求的物品，更换物品的费用由中标方承担。
七、其他
1、若采购货物价格在官网的价格低于中标价格，采购人保留自行采购的权利。
2、合同履行过程中，采购人对中标供应商进行考核，具体管理制度如下（该制度为合同中内容）：

供应商管理制度
	制度说明：本制度将采用金额处罚和计分制相结合的方式，一年度的考核总分值为100分，计分周期满一年并通过考评者，计分自动重置 

	

	

	

	条款
	条款说明
	奖惩
	计分

	一、诚信
	1.供应商需诚信经营，若存在虚报资质、证明、挂借资质或以谋求符合资质审查从而进入酒店供货系统的行为。
	经查实将立即驱除供应商名册，不得合作。
	清退

	
	2.供应商之间有串通投标、围标行为。
	经查实共同加入供应商黑名单，5年内不予合作。
	清退

	
	3.供应商虚报价格偏离实际达30%以上（以政府公布以及官方渠道的价格参考为准），属于恶意报价。
	经核实无误，将扣除当期中标品项。
	扣5分

	
	4.举报上述情形的供应商。
	经查实将可以以独家经营的方式供货一个定价周期。不是同品类的供应商可以减免当期消费券的购买。
	加2分

	二、报价
	1.供应商收到采购部发出的报价单，不能在3天之内及时回馈给采购部
	一次处罚200元
	扣2分

	
	2.供应商将包装袋、包装箱、杂物、未经选用的商品遗弃在收货平台未带走。
	每次处罚200元。
	扣2分

	
	4.供应商主动帮忙清理收货平台、打扫卫生并收拾整洁的。
	/
	加1分

	三、供货
	1.未能按规定送货时间供货的。
	每次处罚200元，情节恶劣影响经营的需承担全部赔偿责任。
	扣2分

	
	2.供应商供货无故断货且没有预先通知的（收货时才通知没货），或因市场价格变化不想承担亏损断货的。
	每次处罚500元并要求及时补货，未能及时补货的处罚1000元。
	扣5分

	
	3.供应商以次充好，假冒伪劣产品来蒙混过关的。
	经核实，处罚1000元。
	扣5分

	
	4.因第一家供应商缺货，能及时提供货源补救的第二家供应商。
	可选择第一家任意产品作为自己的中标产品为酒店供货。
	加1分

	四、行为
	1.供应商在供货期间或其它业务期间，不得出现在酒店无关区域内。
	一经发现，处罚200元。
	扣1分

	
	2.供应商需举止文明，在收货平台或酒店其它区域不得大声喧哗，有争议可以找举报热线申诉。
	供应商与酒店员工发生争吵、辱骂、推搡等行为，处罚500元；供应商之间存在上述行为，双方共同处罚、计分。情节严重、性质恶劣的将报警处理，同时将驱除供应商名单。
	扣5分

	
	3.供应商有行贿酒店相关业务人员行为的。
	经查实，处罚5000元，并加入供应商黑名单，永远不得合作。金额巨大的将移交检查机关处理。
	清退

	
	4.供应商在收货平台有抽烟、饮食、吐痰、乱扔垃圾等行为。
	一经发现，处罚200元。
	扣2分

	
	5.对于长期供应产品符合要求，态度亲和，服务及时，品质较高的全年无处罚，经年终考评最高的供应商。
	/
	加5分算进下一个合作年度

	综合考评：

	考核
	处理措施

	1、考核总分值≥85分
	合格

	2、85分＞考核总分值≥80分
	扣除当月供货额的5%

	3、80分＞考核总分值≥70分
	扣除当月供货额的10%

	4、考核总分值＜70分
	终止合作，停供整顿

	该制度自 2024 年    月    日起正式施行。

	我方确认已经认真阅读并完全知晓理解上述内容，并保证在与酒店合作期间按照要求配合酒店工作，如我单方原因出现任何问题，我方将自愿承担全部责任。



八、投标保证金
[bookmark: _GoBack]1、本次项目投标保证金为：人民币贰仟元整（¥2000元）；
2、投标保证金仅限银行转账的方式递交，不接受其他方式的递交，同时投标保证金单据原件由投标人随投标文件一起邮寄给招标单位。投标保证金上必须注明收款人为：南通滨江酒店管理有限公司；用途为：投标保证金；汇款人为：供应商名称。
3、保证金账户信息如下：
账  户：南通滨江酒店管理有限公司
开户行：中国工商银行江苏省南通分行营业部 
账  号：1111822229100643565
投标保证金不得密封在投标文件内，未按上述要求提交投标保证金的投标人，采购人有权拒绝其投标文件。
4、中标单位的投标保证金在缴纳履约保证金且签订合同后予以退还（可转为履约保证金，不足部分补齐）；未中标供应商将于30个工作日内按投标保证金支付回单退款（无息）。
九、履约保证金：
本项目设履约保证金为5000元，中标人必须在合同签订前将全额履约保证金递交给招标单位；履约保证金在按合同要求履约3个月后退还（无息）
十、报价文件的编写及装订
（一）资格审查资料：
1、法定代表人身份证明书（格式见附件）；
2、授权委托书（如有授权）（格式见附件）；
3、具有本项目经营范围的企业法人营业执照复印件（副本）；
4、售后服务承诺（格式见附件）；
5、投标保证金付款凭证
（二）商务标：
1、投标函（格式见附件）；
2、采购报价清单；
十一、投标文件的密封和递交
1、本项目投标文件由资格审查文件、商务标两部分组成。资格审查文件（壹式 贰 份，其中正本  壹  份，副本 壹 份，并分别标注）；商务标（壹式 贰份，其中正本  壹  份，副本 壹 份，并分别标注）。投标人可将投标文件正副本统一密封于一个密封袋。如正本和副本分别密封的，应在封袋上标明正、副本字样。
2、资格审查文件、商务标两部分，必须分袋密封，并在封袋上加盖投标人单位公章和单位法定代表人章，另须在封袋上标明“资格审查文件”、“商务标”，同时还要写明招标人名称、项目名称及投标人名称。
3、投标文件递交截止时间：2024年  4   月   10  日17时00分
1）由于疫情原因，投标人将投标文件以邮寄（仅限邮政EMS或顺丰速运）的方式递交给招标单位，邮寄地址：江苏省南通市跃龙南路508号滨江洲际酒店采购部，收件人：冯女士，联系方式：18993952719。请各投标人充分考虑快递的配送时效，投标文件接收时间以快递送达并签收时间为准，若投标文件在2024年  4  月  10  日17时00分前未送达的，其投标文件将被拒绝。（请各投标人申请材料寄出后一定和收件人确认签收情况，否则由此导致的后果由投标人自行承担）。
2）请各投标人准确提供全部资料，并对全部资料的真实性负责。若申请材料内容存在字迹迷糊、分辨不清等情形时，评标委员会有权作否决投标处理，并由投标人自行承担相关风险和（法律）责任。 












附件

（封面）
南通滨江洲际酒店办公文具采购






投标文件
（资格审查资料/商务标）





投标人(盖章)：

法定代表人或委托代理人(签字或盖章)：

日   期：     年    月    日




一、法定代表人身份证明书

投标人单位名称：                                 
投标人单位地址：                                 
姓    名：             性别：         
身份证号码：                                            
年龄：           职务：               
系：                    (投标人单位名称)的法定代表人。

特此证明

投标人：                   （盖单位章）

日   期：         

单位名称（公章）                      法定代表人（签字或盖章）
年   月   日                        年   月   日


法定代表人身份证复印件

（粘贴此处）



二、授权委托书
（被授权人参加投标时，须出示此证明）
  南通滨江酒店管理有限公司  ：
兹授权               （被授权人的姓名）代表我公司参加贵单位组织的 办公文具采购 项目的投标活动，全权处理一切与该项目投标有关的事务。其在办理上述事宜过程中所签署的所有文件我公司均予以承认。
被授权人无转委托权。特此委托。

附：被授权人情况：
姓名：         性别：    年龄：      职务：          
身份证号码：                                         
手机：                 传真：                        
 
单位名称（公章）                      法定代表人（签字或盖章）
年   月   日                        年   月   日

法定代表人身份证复印件

（粘贴此处）


被授权人身份证复印件

（粘贴此处）

注:如为被授权人参加投标时，须将身份证原件带至开标现场备查。


3、 售后服务承诺书
致：南通滨江酒店管理有限公司
1、我方承诺向使用单位提供的产品，保证符合国家颁布的相应行业标准、条例及规范。
2、我方提供的产品，保证符合招标文件及合同的要求，如有不符，使用单位可以无条件退货，所造成的损失由我方承担。
3、我方若中标，保证不会转包或擅自改变设计方案，不会降低质量要求。实际施工中，确需对方案作进一步调整的，保证经由使用单位书面确认后才作调整，中标价格不作变动，价格若要变动，保证经由使用单位同意。
4、我方承诺：产品质保期间，负责免费维修，若属产品本身缺陷而给使用单位造成损失，则我方愿赔偿给使用单位所造成的损失。我方保证提供质保期后维修保养服务的方案。

法定代表人签字或盖章：
投标人公章：
                                       日   期：











四、投  标  函
南通滨江酒店管理有限公司：
    （一）根据已收到的 南通滨江洲际酒店办公文具采购 的招标文件，我单位经研究招标文件和有关资料后，愿意按招标文件规定的内容承担该项目，严格执行投标人所承担的责任和义务。
（二）我方不含税总报价为人民币（大写）           [¥(小写)          元］，报价可保留小数点后两位。 
（三）一旦我方中标，我方保证按招标人要求的质量标准完成该项目
（四）如果我方中标，我方保证做到：绝不违法分包、转包，并严格按照招标文件的要求履行任务。否则愿接受合同违约索赔和监管部门按规定进行的处理。   
（五）贵单位的招标文件及其附件、中标通知书和本投标文件将构成约束我们双方的合同。

投标人（法人盖章）：

法定代表人或授权委托人（签字或盖章）


日期：      年     月     日






五、采购报价清单
	序号
	产品编号
	物资名称
	单位
	年预估用量
	不含税单价
	总金额（不含税）
	备注

	1
	40310001
	得力6600中性水笔 签字笔(黑色)0.5mm
	PCS
	295
	
	
	

	2
	40310002
	宝克PC880E中性水笔 签字笔(红色)0.5mm
	PCS
	34
	
	
	

	3
	40310003
	爱好AH505圆珠笔 蓝色
	PCS
	12
	
	
	

	4
	40310004
	晨光GB-1008按动黑色笔0.5mm
	PCS
	478
	
	
	

	5
	40310005
	得力MG-6102 中性笔替芯0.5 黑
	PCS
	60
	
	
	

	6
	40310006
	中华6151精装铅笔HB
	PCS
	15
	
	
	

	7
	40310009
	得力S600荧光笔（黄）
	PCS
	13
	
	
	

	8
	40310010
	得力S600荧光笔（绿）
	PCS
	6
	
	
	

	9
	40310011
	得力S600荧光笔（蓝）
	PCS
	8
	
	
	

	10
	40310012
	得力S600荧光笔（紫）
	PCS
	8
	
	
	

	11
	40310013
	得力S600荧光笔（橙）
	PCS
	8
	
	
	

	12
	40310014
	得力S600荧光笔（粉）
	PCS
	8
	
	
	

	13
	40310015
	得力6824油性记号笔-小双头记号笔(黑）
	PCS
	42
	
	
	

	14
	40310016
	得力6824油性记号笔-小双头记号笔(蓝）
	PCS
	2
	
	
	

	15
	40310017
	得力6824油性记号笔-小双头记号笔(红）
	PCS
	2
	
	
	

	16
	40310018
	得力6817易擦白板笔（黑）
	PCS
	186
	
	
	

	17
	40310019
	得力6817易擦白板笔（蓝）
	PCS
	176
	
	
	

	18
	40310020
	得力6817易擦白板笔（红）
	PCS
	156
	
	
	

	19
	40310023
	得力7532橡皮擦58*24*13
	PCS
	8
	
	
	

	20
	40310024
	得力7382涂改液12ml
	PCS
	6
	
	
	

	21
	40310025
	得力APS1211卷笔刀彩色小型
	PCS
	12
	
	
	

	22
	40310026
	得力0641削笔器多色手动
	PCS
	2
	
	
	

	23
	40310028
	齐心A106AN单面包胶快劳夹A45寸
	PCS
	10
	
	
	

	24
	40310033
	得力5682PVC面纸板档案盒(黑色）A435MM
	PCS
	15
	
	
	

	25
	40310035
	得力5684PVC面纸板档案盒(黑色）A475MM
	PCS
	18
	
	
	

	26
	40310038
	PVC面纸板档案盒(蓝色）A475MM
	PCS
	4
	
	
	

	27
	40310039
	得力5923牛皮纸档案盒A430MM
	PCS
	10
	
	
	

	28
	40310041
	得力5925牛皮纸档案盒A450MM
	PCS
	10
	
	
	

	29
	40310042
	得力纸质文件夹黄色
	PCS
	530
	
	
	

	30
	40310044
	齐心A1813挂快劳（蓝）FC
	PCS
	20
	
	
	

	31
	40310045
	齐心A1813挂快劳（绿）FC
	PCS
	20
	
	
	

	32
	40310046
	齐心A1813挂快劳（红）FC
	PCS
	20
	
	
	

	33
	40310058
	齐心Q310-X拉杆文件夹A4约30张纸
	PCS
	20
	
	
	

	34
	40310059
	齐心Q312-X拉杆文件夹A4约60张纸
	PCS
	20
	
	
	

	35
	40310060
	得力5700二页透明文件套A4
	PCS
	80
	
	
	

	36
	40310063
	得力5505透明按扣文件袋A4
	PCS
	195
	
	
	

	37
	40310066
	牛皮纸档案袋A4
	PCS
	115
	
	
	

	38
	40310075
	玛丽A4复印纸（粉色）80G
	PCS
	53
	
	
	

	39
	40310076
	玛丽A4复印纸（红色）80G
	PCS
	3
	
	
	

	40
	40310082
	益思A4复印纸70G
	PCS
	312
	
	
	

	41
	40310084
	得力837计算器黑色
	PCS
	9
	
	
	

	42
	40310086
	得力0306订书机
	PCS
	11
	
	
	

	43
	40310088
	得力0012订书钉(246）
	PCS
	198
	
	
	

	44
	40310090
	得力0231起订器
	PCS
	5
	
	
	

	45
	40310092
	得力0105双孔打孔机15张纸
	PCS
	2
	
	
	

	46
	40310094
	得力909笔筒铁网
	PCS
	5
	
	
	

	47
	40310096
	得力30322透明封箱胶带6cm×50 PCS
	PCS
	45
	
	
	

	48
	40310097
	得力30065小透明胶带
	PCS
	4
	
	
	

	49
	40310098
	3M无痕双面胶10米
	PCS
	10
	
	
	

	50
	40310099
	齐心MJ1210双面胶
	PCS
	10
	
	
	

	51
	40310101
	交通反光警示胶带 5厘米黑黄道路 50M
	PCS
	18
	
	
	

	52
	40310102
	得力7102固体胶21ml
	PCS
	8
	
	
	

	53
	40310103
	得力7092强力固体胶21ml
	PCS
	138
	
	
	

	54
	40310106
	得力0018镀镍2#回形针
	PCS
	151
	
	
	

	55
	40310110
	得力0603剪刀170MM蓝黑
	PCS
	61
	
	
	

	56
	40310111
	得力2001美工刀小号
	PCS
	38
	
	
	

	57
	40310112
	得力2041美工刀大号
	PCS
	8
	
	
	

	58
	40310115
	得力9544黑色长尾夹25mm
	PCS
	4
	
	
	

	59
	40310116
	得力9543黑色长尾夹32mm
	PCS
	6
	
	
	

	60
	40310117
	得力9542黑色长尾夹41mm
	PCS
	2
	
	
	

	61
	40310118
	得力9541黑色长尾夹51mm
	PCS
	28
	
	
	

	62
	40310119
	得力8556彩色长尾票夹15mm
	PCS
	24
	
	
	

	63
	40310120
	得力8555彩色长尾票夹19mm
	PCS
	8
	
	
	

	64
	40310121
	得力8554彩色长尾票夹25mm
	PCS
	5
	
	
	

	65
	40310122
	得力8553彩色长尾票夹32mm
	PCS
	10
	
	
	

	66
	40310123
	得力8552彩色长尾票夹41mm
	PCS
	20
	
	
	

	67
	40310124
	得力8551彩色长尾票夹51mm
	PCS
	17
	
	
	

	68
	40310125
	得力9256书写板夹A4灰蓝
	PCS
	10
	
	
	

	69
	40310127
	得力6230直尺30cm
	PCS
	10
	
	
	

	70
	40310128
	得力6240直尺40cm
	PCS
	2
	
	
	

	71
	40310131
	得力8203钢卷尺5米
	PCS
	2
	
	
	

	72
	40310145
	美宝透明装订胶片A4 0.175毫米
	PCS
	4
	
	
	

	73
	40310147
	得力3214筒装橡皮筋100个盒
	PCS
	67
	
	
	

	74
	40310149
	得力9879光敏印油红色
	PCS
	12
	
	
	

	75
	40310159
	自粘性标签（圆形）230mm
	PCS
	10
	
	
	

	76
	40310161
	得力7184自粘性标贴18mm*32mm
	PCS
	8
	
	
	

	77
	40310164
	得力9060五色荧光指示标签
	PCS
	52
	
	
	

	78
	40310165
	得力9052报事贴(黄色)76mm*76mm
	PCS
	14
	
	
	

	79
	40310166
	得力9052报事贴(绿色)76mm*76mm
	PCS
	14
	
	
	

	80
	40310167
	得力9052报事贴(粉色)76mm*76mm
	PCS
	14
	
	
	

	81
	40310168
	得力9052报事贴(蓝色)76mm*76mm
	PCS
	14
	
	
	

	82
	40310170
	得力7730纸质四色百事贴彩色 （窄）
	PCS
	31
	
	
	

	83
	40310173
	亚龙C4503软抄本A5A5
	PCS
	5
	
	
	

	84
	40310174
	亚龙C4501软抄本A4A4
	PCS
	11
	
	
	

	85
	40310175
	南孚电池5号
	PCS
	3002
	
	
	

	86
	40310176
	南孚电池7号
	PCS
	537
	
	
	

	87
	40310177
	公牛GN-410四联电源插座3米、10A
	PCS
	2
	
	
	

	88
	40310182
	得力3791六联电源插座10米、10A
	PCS
	10
	
	
	

	89
	40310184
	得力7810白板擦
	PCS
	22
	
	
	

	90
	40310186
	好的可绛解垃圾袋（背心）黑色510*310*135
	PCS
	10
	
	
	

	91
	40310187
	得力9569一次性纸杯50袋
	PCS
	4
	
	
	

	92
	40310194
	益思A4复印纸80g
	PCS
	20
	
	
	

	93
	40310198
	不易擦白板笔（黑）
	PCS
	10
	
	
	

	94
	40310200
	电池
	PCS
	2
	
	
	

	95
	40310214
	150克进口打印纸米白150克
	PCS
	3
	
	
	

	96
	40310218
	A4纸（80克）80克
	PCS
	992
	
	
	

	97
	40310230
	相框
	PCS
	200
	
	
	

	98
	40310262
	加厚垃圾袋50*60cm 30只/卷-PCS
	PCS
	68
	
	
	

	99
	40310264
	双面胶
	PCS
	52
	
	
	

	100
	40310266
	齐心档案盒A1249
	PCS
	18
	
	
	

	101
	40310295
	单头黑色记号笔Single head black marker pen
	PCS
	50
	
	
	

	102
	40310319
	色带 18mm透明
	PCS
	5
	
	
	

	103
	40310332
	塑封膜 100张/包-LAMINATING SHEETS
	PCS
	12
	
	
	

	104
	40310343
	A4硬皮笔记本 万仕龙M020Maslino
	PCS
	6
	
	
	

	105
	40310359
	金蝶电脑打印纸（五联）1000页241mm
	PCS
	30
	
	
	

	106
	40310360
	修正液
	PCS
	9
	
	
	

	107
	40310361
	11孔透明文件袋
	BAG
	7
	
	
	

	108
	40310362
	透明封箱带宽度5CM-PCS
	PCS
	29
	
	
	

	109
	40310364
	得力单栏收据单 三联 20组 NO.9384-PCS
	PCS
	20
	
	
	

	110
	40310367
	可挂式文件夹A4 5333
	PCS
	20
	
	
	

	111
	41080378
	账单打印纸76mm三联Bill printing paper
	ROLL
	288
	
	
	

	112
	41080379
	厨房出单打印纸80mm热敏三防The kitchen out single printing paper
	ROLL
	1056
	
	
	

	合计总报价（不含税）
	
	



经核计，本次项目的不含税总报价为                  元，含税总报价为                  元（开具税率为      %的增值税专用发票）（友情提醒：报价明细每一页均须加盖投标人公章）


         投标人名称（盖章）：
     日期：   年    月    日
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